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KAUNO LOPSELIO-DARZELIO ,VARPELIS“
SKALBINIY TVARKYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kauno lop3elio-darzelio ,Varpelis“ (toliau — LopSelis-darzelis) skalbiniy tvarkytojo pareigybé
priskiriama nekvalifikuoty darbininky pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — D. Pareigybés kodas — 962990.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti tinkamg LopSelio-darzelio patalynés, ranksluosciy, darbo drabuziy
ir kity skalbiniy surinkimg, rasiavima, apskaita, perdavimg skalbimo paslaugy teikéjui, Svariy
skalbiniy priémima, saugy laikyma ir iSdavima, laikantis higienos ir darbuotojy saugos reikalavimy.
4. Skalbiniy tvarkytojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams.
5. Skalbiniy tvarkytojas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais, higienos,
darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, asmens duomeny apsaugos reikalavimais, Lopselio-
darZelio nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, Siuo pareigybés aprasymu,
direktoriaus jsakymais ir kitais vidaus teisés aktais.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Skalbiniy tvarkytojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. issilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai netaikomi;

6.2. Zinoti skalbiniy surinkimo, rasiavimo, priémimo, iSdavimo, laikymo ir apskaitos tvarkg;

6.3. iSmanyti Svariy ir nesvariy skalbiniy atskyrimo, saugaus laikymo ir transportavimo higienos
principus;

6.4. gebéti jvertinti skalbiniy bukle, pastebéti démes, pazeidimus, nusidévéjimg, trukumga ar
netinkamg skalbimo kokybe ir apie neatitikimus informuoti atsakingg asmen;;

6.5. Zinoti saugaus kroviniy kélimo ir nesimo rankomis, veziméliy, lentyny, kopéciy ir kity darbui
naudojamy priemoniy saugaus naudojimo reikalavimus;

6.6. iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, asmens higienos ir sanitarijos
reikalavimus;

6.7. gebéti tvarkyti paprastg skalbiniy priémimo, perdavimo ir iSdavimo apskaitg, pildyti LopSelio-
darZelio nustatytus apskaitos dokumentus;

6.8. gebéti racionaliai organizuoti darbg, palaikyti tvarkg darbo ir skalbiniy laikymo vietose, saugoti
patikétg inventoriy ir materialines vertybes;



6.9. gebéti bendradarbiauti su grupiy darbuotojais, direktoriaus pavaduotoju Ukio reikalams,
skalbimo paslaugy teikéjais ir kitais darbuotojais;

6.10. bati saziningam, atsakingam, kruopsciam, tvarkingam, laikytis profesinés etikos ir
konfidencialumo.

11l SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Skalbiniy tvarkytojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. nustatyta tvarka surenka iS grupiy ir kity Lopselio-darzelio patalpy naudotus skalbinius, patalyne,
ranksluoscéius, darbo drabuzius ir kitus skalbinius;

7.2. nedvarius skalbinius rasiuoja pagal jy paskirtj, rasj, bukle ir kitus skalbimo paslaugy teikéjo ar
LopSelio-darzelio nustatytus reikalavimus;

7.3. nesvarius skalbinius laiko ir paruosia perdavimui tam skirtose vietose ar talpose, atskirai nuo
Svariy skalbiniy, uztikrindamas, kad bty iSvengta jy tarpusavio kontakto ir kryZminés tarsos;

7.4. prie§ perduodamas skalbinius apziari, ar juose néra palikty pasaliniy, astriy ar kity pavojingy
daikty; rades tokius daiktus elgiasi saugiai ir informuoja atsakingg darbuotojg;

7.5. pagal nustatytg tvarkg suskaiciuoja, registruoja ir perduoda nesvarius skalbinius skalbimo
paslaugas teikianciam tiekéjui;

7.6. priima i$ skalbimo paslaugy teikéjo Svarius skalbinius, sutikrina jy kiekj su perdavimo
dokumentais ar apskaitos duomenimis;

7.7. tikrina gauty isskalbty skalbiniy bukle ir skalbimo kokybe; pastebéjes trikuma, pazeidimus,
neiSvalytus neSvarumus ar kitus neatitikimus, juos uzfiksuoja ir informuoja direktoriaus pavaduotojg
Ukio reikalams;

7.8. Svarius skalbinius tvarkingai sulanksto, surtsiuoja ir sandéliuoja tam skirtose Svariose, sausose
vietose, apsaugotose nuo uztersimo;

7.9. pagal nustatytg poreikj ir tvarkg iSduoda Svarius skalbinius grupéms ir kitiems LopSelio-darzelio
darbuotojams;

7.10. tvarko nesvariy skalbiniy priémimo, perdavimo skalbimo paslaugy teikéjui, Svariy skalbiniy
priémimo ir iSdavimo apskaitg pagal LopSelio-darzelio nustatytg tvarkg;

7.11. stebi skalbiniy kiekj ir bakle, apie trikuma, nusidévéjimg ar poreikj papildyti atsargas laiku
informuoja direktoriaus pavaduotojg Ukio reikalams;

7.12. atrenka suplySusius, stipriai nusidéveéjusius ar kitais pagrindais netinkamus naudoti skalbinius
ir pateikia informacijg dél jy tolesnio naudojimo, remonto ar nuraSymo;

7.13. esant poreikiui ir jei tai priskirta darbo organizavimu, atlieka nesudétingg skalbiniy sutvarkymg
— susiuva, suado ar kitaip pasalina smulkius pazeidimus, jeigu tai galima atlikti saugiai;

7.14. jeigu darbui naudojamas lygintuvas ar kita elektros jranga, ja naudoja tik pagal paskirtj,
laikydamasis gamintojo instrukcijy ir darbuotojy saugos reikalavimy, baiges darbg jrangg iSjungia;
7.15. uztikrina, kad Svariems ir neSvariems skalbiniams naudojamos talpos, veZiméliai, lentynos ir
kitos priemonés bty naudojamos pagal paskirtj ir priziGrimos laikantis higienos reikalavimy;



7.16. palaiko Svarg ir tvarka skalbiniy priémimo, rtsiavimo, laikymo ir iSdavimo vietose, nepalieka
skalbiniy ant grindy ar kitose tam neskirtose vietose;

7.17. skalbinius ir jy talpas iSdésto taip, kad nebuaty uzgriozdinti praéjimai, evakuacijos keliai,
priéjimai prie elektros skydy, gesintuvy ir kity saugos priemoniy;

7.18. keldamas, neSdamas ar perkeldamas skalbiniy maiSus ir kitas talpas laikosi saugaus kroviniy
tvarkymo rankomis reikalavimy, o esant didesniam svoriui naudoja tam skirtas pagalbines priemones
arba kreipiasi pagalbos;

7.19. pastebéjes darbo jrangos, lentyny, veziméliy, patalpy ar kitus gedimus, galinéius kelti pavojy,
jy nenaudoja ir nedelsdamas informuoja direktoriaus pavaduotojg Gkio reikalams;

7.20. laikosi asmens higienos, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos reikalavimy, pagal
poreikj naudoja iSduotas asmenines apsaugos priemones;

7.21. bendradarbiauja su grupiy darbuotojais, direktoriaus pavaduotoju tkio reikalams ir skalbimo
paslaugy teikéju, derina skalbiniy paémimo, perdavimo ir iSdavimo klausimus;

7.22. racionaliai naudoja LopsSelio-darzelio turtg ir darbo priemones, saugo jam patikétas
materialines vertybes;

7.23. darbo metu suZinotg konfidencialig informacijg ir asmens duomenis naudoja tik darbo
funkcijoms atlikti ir jy neatskleidZia pasaliniams asmenims;

7.24. kilus nelaimingam atsitikimui, gaisrui, avarijai ar kitai pavojingai situacijai, veikia pagal Lopselio-
darzelio nustatytas procediras ir nedelsdamas informuoja administracijg;

7.25. atsako uz kokybiska ir savalaikj priskirty funkcijy atlikima, teisingg skalbiniy apskaitg, tinkama
Svariy ir nesvariy skalbiniy atskyrimg, jam patikéto inventoriaus ir materialiniy vertybiy saugojima
teisés akty nustatyta tvarka;

7.26. vykdo kitus teisétus LopSelio-darzelio direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo ukio reikalams
pavedimus, susijusius su pareigybés paskirtimi ir atitinkancius darbuotojo kompetencija.




KAUNO LOPSELIS-DARZELIS , VARPELIS”
SKALBINIY TVARKYTOJO PAREIGYBES APRASYMO
SUSIPAZINIMO LAPAS
Su Skalbiniy tvarkytojo pareigybés aprasymu susipazinau, jo nuostatas supratau ir jsipareigoju jy

laikytis.

Eil. Nr. Vardas, pavardé Data Parasas
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