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KAUNO LOPSELIO-DARZELIO , VARPELIS“
SANDELININKO (MAISTO) PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kauno lopselio-darzelio ,Varpelis” (toliau — LopSelis-darzelis) sandélininko (maisto) pareigybé
priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — B. Pareigybés kodas — 432104.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir vykdyti maisto produkty bei kity su maitinimo organizavimu
susijusiy prekiy uzsakyma, priémimg, apskaitg, tinkamg sandéliavimg ir iSdavima, uztikrinant maisto
saugos, higienos, atsekamumo, ekonomisko naudojimo ir apskaitos reikalavimy laikymasi.

4. Sandélininkas (maisto) tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams.
5. Sandélininkas (maisto) savo veikloje vadovaujasi maisto saugg, higieng, vaiky maitinimo
organizavimg, materialiniy vertybiy apskaitg, darbuotojy saugg ir sveikatg reglamentuojanciais
teisés aktais, LopSelio-darzelio vidaus teisés aktais, maisto tvarkymo savikontrolés dokumentais,
darbo sutartimi ir Siuo pareigybés aprasymu.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis sandélininko (maisto) pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnijjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, specialyjj vidurinj iSsilavinima,
jgyta iki 1995 mety, arba kitg teisés akty nustatytus B lygio pareigybei keliamus issilavinimo
reikalavimus atitinkant;j iSsilavinima;

6.2. iSmanyti maisto produkty uzsakymo, priémimo, kiekio ir kokybés patikros, sandéliavimo,
iSdavimo, grazinimo ir nuraSymo procesus;

6.3. Zinoti maisto produkty laikymo sglygas, tinkamumo vartoti terminy kontrolés, prekiy
kaimynystés, temperatlros rezimy, atsekamumo ir kryZminés tarSos prevencijos reikalavimus;

6.4. iSmanyti geros higienos praktikos ir Lop3elyje-darzelyje taikomos maisto tvarkymo savikontrolés
sistemos reikalavimus;

6.5. gebéti jvertinti priimamy maisto produkty pakuociy bikle, Zenklinimg, tinkamumo vartoti
terming, kiekj, svorj, temperatiirg, kokybe ir atitiktj uzsakymui bei tiekimo dokumentams;

6.6. iSmanyti materialiniy vertybiy apskaitos principus, pirminiy apskaitos dokumenty tvarkyma,
inventorizacijos ir likuciy derinimo tvarka;



6.7. gebéti dirbti kompiuteriu, LopSelyje-darZzelyje naudojama maitinimo administravimo ir (ar)
apskaitos programa bei kitomis darbui reikalingomis informacinémis sistemomis;

6.8. gebéti savarankiskai planuoti produkty poreikj pagal patvirtintus valgiarascius, vaiky ir
darbuotojy maitinimo duomenis, turimus likucius ir sudarytas tiekimo sutartis;

6.9. bati pasitikrinus sveikatg ir turéti teisés akty nustatyta tvarka privalomy higienos Ziniy bei kity
darbui reikalingy mokymy pazyméjimus;

6.10. iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, saugaus kroviniy kélimo ir darbo su
sandélio jranga reikalavimus;

6.11. gebeti tiksliai tvarkyti dokumentus, bendradarbiauti su tiekéjais, virtuvés darbuotojais,
maitinimg organizuojanciais ir apskaitg tvarkanciais asmenimis;

6.12. laikytis konfidencialumo, darbo drausmés, profesinés etikos ir atsakingai saugoti jam patikétas
materialines vertybes.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIIOS

7. Sandélininkas (maisto) vykdo Sias funkcijas:

7.1. pagal patvirtintus valgiarascius, faktinj valganciy asmeny skaiciy, sandélio likucius ir sudarytas
tiekimo sutartis apskaic¢iuoja maisto produkty poreikj ir laiku pateikia uzsakymus tiekéjams;

7.2. priima tiekéjy pristatytus maisto produktus ir kitas jam priskirtas prekes, sutikrina jy
pavadinimus, kiekius, svorj, kainas, pakuociy bukle, Zenklinimg, tinkamumo vartoti terminus ir atitiktj
uzsakymui bei lydimiesiems dokumentams;

7.3. priimdamas greitai gendancius ar temperatirinio rezimo reikalaujancius produktus, pagal
nustatytg tvarkg tikrina jy temperatirg ir kitus maisto saugos rodiklius bei fiksuoja privalomus
duomenis;

7.4. nepriima nekokybisky, nesaugiy, pasibaigusio tinkamumo vartoti termino, paZeistomis
pakuotémis, netinkamai pazenklinty, netinkamos temperaturos, neatitinkanciy uzsakymo, sutartiniy
sglygy, kiekio, svorio ar kainos produkty; apie neatitiktis nedelsdamas informuoja direktoriaus
pavaduotojg tkio reikalams ir pagal kompetencijg organizuoja jy grazinima ar pakeitimg;

7.5. uztikrina priimty maisto produkty atsekamumg, saugo ir tvarko jy priémimo bei tiekimo
dokumentus pagal nustatytg tvarka;

7.6. maisto produktus sandéliuoja pagal jy grupes ir nustatytas laikymo salygas, uztikrina tinkamg
temperatirg, drégme, prekiy kaimynyste, apsaugg nuo uztersimo ir kenkéjy bei Svariy sandéliavimo
viety palaikymg;

7.7. nuolat kontroliuoja maisto produkty tinkamumo vartoti terminus, taiko principg, kad pirmiausia
naudojami anksciausiai gauti ir (ar) trumpiausio tinkamumo termino produktai, kai tai tinkama pagal
produkto pobudj;

7.8. laiku ir tiksliai pagal patvirtintg valgiarastj, nustatytas normas ir faktinj valganciyjy skaiciy
iSduoda maisto produktus virtuvei, jy kiekius sveria ar kitaip apskaiciuoja ir registruoja nustatyta
tvarka;



7.9. nekeicia valgiarascio, produkty rasies, kiekio ar iSdavimo normy savo nuoZilra; apie produkty
trikuma ar batinybe juos keisti informuoja uz maitinimo organizavimg atsakingg asmen;j;

7.10. tvarko maisto produkty judéjimo — priémimo, iSdavimo, grazinimo, nurasymo ir likuciy —
apskaitg LopSelyje-darzelyje naudojamoje maitinimo administravimo ir (ar) apskaitos sistemoje;
7.11. registruoja ir pagal kompetencijg tikrina sgskaitas faktlras, vaztarascius bei kitus maisto
produkty tiekimo dokumentus, nustatyta tvarka perduoda juos apskaitg tvarkanc¢iam asmeniui ar
jstaigai;

7.12. periodiskai ir nustatytais terminais derina maisto produkty apskaitos duomenis su apskaitg
tvarkanciais asmenimis, sutikrina faktinius ir apskaitos sistemoje esancius likucius, apie nustatytus
neatitikimus nedelsdamas informuoja tiesioginj vadovg;

7.13. dalyvauja maisto produkty ir kity jam patikéty materialiniy vertybiy inventorizacijose, pateikia
inventorizacijai reikalingus apskaitos duomenis ir dokumentus;

7.14. tvarko darbuotojy maitinimo apskaitg, jeigu Si funkcija LopSelio-darzelio nustatyta tvarka
priskirta sandélininkui;

7.15. pagal Lopseliui-darzeliui priskirtas funkcijas tvarko vaisiy ir darzoviy, pieno ir pieno produkty
vartojimo skatinimo programy produkty priémimo, iSdavimo ir apskaitos dokumentus;

7.16. pildo jam priskirtus maisto tvarkymo savikontrolés dokumentus ir Zurnalus, registruoja sandéliy
bei Saldymo jrenginiy temperatiras ir kitus privalomus rodiklius;

7.17. palaiko Svarg ir tvarkg maisto produkty sandéliuose, lentynose, Saldymo jrenginiuose ir kitose
jam priskirtose patalpose, uztikrina, kad jose neblty laikomi asmeniniai daiktai ar su maisto
tvarkymu nesusijusios medziagos;

7.18. kontroliuoja jam priskirty Saldymo, svérimo ir kity sandélio jrenginiy bukle, juos naudoja pagal
paskirtj, pastebéjes gedimg ar nesaugig bukle nutraukia naudojimg ir informuoja direktoriaus
pavaduotojg Ukio reikalams;

7.19. nejleidZia j maisto sandélius pasaliniy asmeny, uZtikrina patalpy, rakty ir jam patikéty
materialiniy vertybiy apsaugg;

7.20. bendradarbiauja su viréjais, direktoriaus pavaduotoju Ukio reikalams, uz maitinimo
organizavimg ir visuomenés sveikatos priezilrg atsakingais asmenimis, apskaitg tvarkanciais
darbuotojais bei tiekéjais;

7.21. pagal kompetencijg teikia informacijg ir dokumentus maisto saugos, higienos, apskaitos ar kity
patikrinimy metu, vykdo teisétus nustatyty neatitikciy Salinimo pavedimus;

7.22. racionaliai naudoja ir saugo LopsSelio-darzZelio turtg, maisto produktus ir kitas jam patikétas
materialines vertybes, nedelsdamas praneSa apie trikumus, sugadinimg, praradimg ar kitus
neatitikimus;

7.23. laikosi asmens higienos, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos bei saugaus kroviniy
kélimo ir pernesimo reikalavimy;

7.24. pastebéjes aplinkybes, galinCias kelti pavojy maisto saugai, Zmoniy sveikatai, turtui ar
tinkamam sandélio darbui, nedelsdamas imasi veiksmy pagal savo kompetencijg ir informuoja
direktoriaus pavaduotojg ukio reikalams;



7.25. saugo finansine, komercine, asmens duomenis ir kitg konfidencialig informacija, kuri jam tapo
Zinoma atliekant darbo funkcijas, ir jg naudoja tik darbo funkcijoms vykdyti;

7.26. atsako uZ jam priskirty maisto produkty ir kity materialiniy vertybiy tinkama priémimga,
apskaitg, saugojimg ir iSdavimg, savo pateikty ir jvesty duomeny tikslumg bei jam priskirty
dokumenty tvarkyma teisés akty nustatyta tvarka;

7.27. vykdo kitus teisétus LopSelio-darzZelio direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams
pavedimus, susijusius su pareigybés paskirtimi ir atitinkancius darbuotojo kompetencija.




KAUNO LOPSELIS-DARZELIS ,,VARPELIS”
SANDELININKO (MAISTO) PAREIGYBES APRASYMO
SUSIPAZINIMO LAPAS

Su Sandélininko (maisto) pareigybés aprasymu susipaZinau, jo nuostatas supratau ir jsipareigoju jy
laikytis.
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