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Isakymu Nr, V-42

LOPSELIO-DARZELIO ,,VARPELIS“ VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lop3elio-darzelio ,,Varpelis“ (toliau-Perkan¢ioji organizacija) viesyjy pirkimy
organizavimo taisykliy (toliau-Taisyklés) tikslas-sukurti Perkandiosios organizacijos atliekamy
vieSyjy pirkimy (toliau-pirkimai) organizavimo sistema, uZztikrinandig atliekamy pirkimy teisétuma,
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, konkurencijos ir
skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity Perkangiosios veiklos plany lgyvendinima, sutartiniy
Isipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Siekiant uztikrinti tinkamg pirkimy proceso valdymg pirkimy organizavimas turi
apimti visg pirkimy procesa (ty. Perkan&iosios organizacijos poreikiy formavimg, pirkimy
planavima, pasirengima jiems, pirkimy atlikima, pirkimo sutarties sudaryma, jos vykdyma ir rezultaty
Jvertinimg).

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama
pirkimy kontrolés priemones, Perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos vielyjy
pirkimy jstatymu (toliau-Viesuyjy pirkimy jstatymas), jo igyvendinamaisiais teisés aktais, kitais
istatymais ir Perkangiosios organizacijos priimtais vidaus dokumentais.

4. Organizuojant pirkimus PerkanCiojoje organizacijoje, turi biiti racionaliai
naudojamos Perkan¢iosios organizacijos 1éos ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartj (toliau-
darbuotojai), darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir neSaliskumo reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1.Mazos vertés pirkimo paZyma- Perkangiosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, PerkanCiosios organizacijos direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais
pildomos pirkimy organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy
istatymo ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimus.

5.2.Perkantiosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé - Perkan&iosios
organizacijos direktoriaus sukurtos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti
galimas klaidas ar paZeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje bei
uZtikrinti su tuo susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir tinkama Perkanéiosios organizacijos pirkimy
atlikima.

5.3.Pirkimy organizatorius - Perkandiosios organizacijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, kuris Perkangiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija (toliau-Viesojo
pirkimo komisija). Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama i jo ekonomines, teisines




Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojantiy teisés akty i$manyma.
Pirkimy organizatoriai gali bati tik nepriekaistingos reputacijos asmenys.

5.4.Pirkimy organizavimas- Perkandiosios organizacijos direktoriaus veiksmais,
kuriant sistema, apimancia atsakingy asmeny paskyrima, jy funkeijy, teisiy pareigy ir atsakomybés
nustatyma, kuria sickiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam
skirtas 1¢3as ir zmogiskuosius isteklius.

5.5.Pirkimy planas- Perkangiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
kalendoriniais metais planuojamy atlikti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

5.6.Pirkimy suvestiné- Perkanéiosios organizacijos parengta informacija apie visus
supaprastintus ir tarptautinés vertés kalendoriniais metais planuojamus atlikti pirkimus. $i suvesting
turi biiti paskelbta kasmet né véliau iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang-né véliau kaip
per 5 darbo dienas, turi bati paskelbta Centringje viefujy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau-
CVP IS) pagal Viesyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus jr tvarka.

5.7.U%z Perkanciosios organizacijos administravimg Centrin¢je viesyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau-CVP IS administratorius)- Perkanéiosios
organizacijos direktoriaus paskirtas Perkan¢iosios organizacijos darbuotojas, turintis teise CVP IS
tvarkyti duomenis apie Perkantigjg organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir
kt.).

5.8.U%z pirkimy organizavima ir organizavimo prieziiiry atsakingas asmuo-
Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo
taisykliy nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties ivykdymo parengima Perkanciojoje
organizacijoje, Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, parengima,
derinimg, paskelbima, taip pat kity Perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti
Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiiira.

5.9. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo- Perkanciosios organizacijos
direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uz kalendoriniais metais numatomy pirkti
Perkan¢iosios organizacijos reikmems reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo
paskelbimg.

5.10.Uz pirkimy atlikimg naudojantis centrinés perkandiosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo- Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga Centrine projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés
perkantiosios organizacijos (toliau-CPO) funkeijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio
katalogo CPO.lt (toliau-CPO elektroninis katalogas).

6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréZtos Viedyjy pirkimy
Istatyme, kituose pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

IT SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIEgUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR
JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. Taisyklés nustato Perkangiosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarka nuo
pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato ivertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis
nebuvo sudaryta,-iki pirkimo procediros pabaigos.




9. Taisyklése apibréziama pirkime dalyvaujanciy asmeny funkcijos ir atsakomybé:

9.1.uz pirkimy planavimg atsakingo asmens;

9.2.uZ pirkimy organizavima ir organizavimo priezitirg atsakingo asmens;

9.3.pirkimy organizatoriaus,

9.4.Vieojo pirkimo komisijos;

9.5.CVP IS administratoriaus;

9.6.uz pirkimy atlikima naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens.

10. Registruojant ir jtraukiant | apskaity su pirkimais susijusius dokumentus,
perkandiojoje organizacijoje vadovaujamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
nuostatomis ir kitais teisés aktais.

11. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo atlieka Sias funkcijas:

11.1.Rengia Perkantiosios organizacijos planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais
metais pirkimy plana (toliau-pirkimy planas) ir jo pakeitimus;

11.2.pagal Perkangiosios organizacijos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia
Perkanciosios organizacijos planuojamy atlikti pirkimy suvesting (toliau-pirkimy suvestine) ir jg ne
véliau iki einamuju kalendoriniy mety kovo 15 d., patikslinus pirkimy plang-né veliau kaip per 5
darbo dienas, skelbia Vie$yjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS;

11.3.CVP IS pateikia ataskaitas VieSyju pirkimy jstatymo 96 straipsnio nustatyta tvarka.

12. Uz pirkimy organizavima ir pirkimy organizavimo prieZitirg atsakingi asmenys
atlicka $ias funkcijas:

12.1.atlicka nuolating teisés akty, reglamentuojandiy pirkimus, ir jy pakeitimy
stebésena;

12.2.rengia pirkimy organizavimo taisykles;

12.3.rengia su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

12.4 tikrina Perkangiosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp
jy ir Perkanéiosios organizacijos pirkimy organizavimo taisykliy atitiktj galiojantiems teisés aktams
ir, jei reikia, rengia jy pakeitimus, Perkan¢iosios organizacijos direktoriaus nustatyta tvarka juos
derina ir teikia tvirtinti Perkanéiosios organizacijos direktoriui;

12.5.vykdo kity Perkangiosios organizacijos dokumenty (pirkimy suvestine, pirkimy
ataskaitos ir kt.) privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZifirg.

13. Pirkimy organizatorius atlieka $ias funkcijas:

13.1.atlicka mazos vertés pirkimy procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSe,
patvirtintame Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. IS-97 ,,Del
mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo® (toliau-mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas),
nustatytais atvejais ir tvarka;

13.2. Perkaniosios organizacijos direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais
pildo Mazos vertés pirkimo pazyma (Taisykliy 2 priedas);

13.3.rengia pirkimo dokumentus MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais
atvejais;

13.4.tvarko bendra Perkangiosios organizacijos Pirkimy registracijos Zurnala (Taisykliy
3 priedas).

14. Perkandiosios organizacijos pirkimui (pirkimams) organizuoti ir atlikti (maZos
vertés pirkimy atveju taip pat gali buti pavedama) sudaroma Vieojo pirkimo komisija, kuriai
uzduotys nustatomos ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims atlikti VieSojo pirkimo komisijos
darbo reglamente.

15. CVP IS administratorius atlieka $ias funkcijas:



15.1.atsako uz duomeny apie Perkanéiaja organizacija aktualumg ir teisinguma,
administruoja Perkangiosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

15.2.vykdydamas Perkangiosios organizacijos direktoriaus nurodymus, sukuria ir
registruoja organizacijos naudotojus, kuria grupes CVP IS priemonémis atlickamiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

15.3.vykdydamas Perkan&iosios organizacijos direktoriaus nurodymus, CVP IS
pasalina esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieiga prie CVP IS;

15.4.sudaro Perkandiosios organizacijos CVP IS registruoty naudotojy, turinCiy
prieigg prie CVP IS, sgra3us.

16. Perkanéioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per jg,
jeigu Lietuvos Respublikoje veikiangias CPO sitilomas prekes ar paslaugas, per sukurtg dinaming
pirkimy sistema ar sudaryta preliminariajg sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka
Perkanéiosios organizacijos poreikius ir Perkangioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby
isigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas lé3as. Siame punkte numatytos pareigos
isigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per jg gali biti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiama
apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur. (deSimt tikstanciy eury)
(be pridétinés vertés mokescio).

17. Uz pirkimy atlikimg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo
Perkandiosios organizacijos direktoriaus pavedimu tiesiogiai atlicka prekiy, paslaugy ar darby
pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu.

III SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO
RORMAVIMO ETAPAS

18. Perkanéiosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj formuoja uZ pirkimy planavima atsakingas asmuo.

19. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, rengdamas pirkimy sarasg, turi:

19.1.atlikti rinkos tyrima (jeigu yra poreikis), reikalinga potencialiems tiekejams,
numatomai pirkimo vertei ir galimybei supaprastinta pirkima atlikti i§ VieSujy pirkimy jstatymo 23
straipsnio 1 dalyje nurodyty jstaigy ir jmoniy nustatyti;

19.2.jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i toliau pateikty sitlymu;

19.2.1.pirkima atlikti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka Perkandiosios organizacijos poreikius ir pirkimas negali bati atliktas
efektyvesniu biidu racionaliai naudojant lesas;

19.2.2.atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu Perkancioji
organizacija pagal teisés aktus privalo uZtikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai baty atliekami
naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siGlomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka
Perkanéiosios organizacijos poreikius ir Perkan&ioji organizacija negali jy atlikti efektyvesniu budu
racionaliai naudodama lé3as, pateikti argumentuotg motyvacija;

19.3.jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
siilymus dél $iy kriterijy taikymo atliekant pirkima.

IV SKYRIUS



PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

20. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo rengia pirkimy plang ir skelbia CVP IS tais
metais planuojamy atlikti vieSujy pirkimy (supaprastinty ir tarptautinés vertés) suvesting.
Perkantiosios organizacijos pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant | Perkangiosios organizacijos
patvirtintg i§laidy plang ir (ar) kitus ilaidas pagrindzian¢ius dokumentus. Rengdamas pirkimy plana,
uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo turi teise gauti ir Perkandiosios organizacijos darbuotojy
informacija apie reikalingy nupirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius ir
kokybes reikalavimus, prekiy kieki, teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobudi, darby ir paslaugy
apimtj, prekiy tickimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant numatomus pratesimus),
eksploatavimo i§laidas bei kitas pirkimo objektui keliamas salygas. Informacija pateikiama ne véliau
kaip iki einamujy kalendoriniy mety sausio 20 dienos.

21. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenggs pirkimy plana, teikia tvirtinti
Perkangiosios organizacijos direktoriui. Perkanciosios organizacijos direktoriui patvirtinus plang, uz
pirkimy planavima atsakingas asmuo rengia ir skelbia pirkimy suvesting teisés aktuose nustatyta
tvarka.

22. Atsiradus poreikiui einamaisiais kalendoriniais metais tikslinti pirkimy plang, jis yra
patikslinamas.

V SKYRIUS
PIRKIMO PROCEDURU ATLIKIMO ETAPAS

23. Pirkimy procediras Perkanciojoje organizacijoje atlicka VieSojo pirkimo komisija,
sudaryta Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu, ar pirkimy organizatorius, paskirtas
Perkantiosios organizacijos direktoriaus jsakymu.

24. Perkan&iosios organizacijos direktorius priima sprendima pavesti mazos vertes
pirkimo procediiras atlikti pirkimy organizatoriui, kai konkregiy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
sutarties verté mazesné kaip (nurodyti sumg) 3000 Eur. (be pridétinés vertés mokescio), Viesojo
pirkimo komisijai, kai prekiu, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verte virdija (nurodyti sumg) 3000
Eur. (be pridétines vertés mokescio).

75, Perkan&iosios organizacijos direktorius turi teisg priimti sprendima pavesti
supaprastintg mazos vertes pirkima atlikti VieSojo pirkimo komisijai, neatsizvelgdamas j Taisykliy
24 punkte nustatytas aplinkybes ir nurodydamas argumentus dél tokio sprendimo priémimo.

26. Perkandioji organizacija, sickdama uzkirsti kelia pirkimuose kylantiems interesy
konfliktams, kaip jie apibréZziami VieSuju pirkimy istatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad
Perkanciosios organizacijos darbuotojai, VieSojo pirkimo komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai,
dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, pirkimo procedurose
dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik pries tai pasira¢ konfidencialumo
pasizadéjimg ir nesaliSkumo deklaracija. Analogiski reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui..
Konfidencialumo pasizadéjimg (Taisykliy 4 priedas) ir nesaliskumo deklaracija (Taisykliy 5 priedas)
asmuo pasira$o, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

27. Viedojo pirkimo komisija:

27.1.parenka pirkimo buda;

27.2.jformina VieSojo pirkimo komisijos posédZiy eigg ir sprendimus protokolu;



ivykdymo uZtikrinimo biidg (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais
pagrindais,

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Viesojo pirkimo komisijos posedZiy, derybuy,
dialogo ar kiti protokolai, MaZos vertés pirkimo paZymos, susira$inéjimo dokumentai, kiti su pirkimu
susije dokumentai (konfidencialumo pasizadéjimai, nefaliskumo deklaracijos, pirkimo sutartys,
pirkimo procediiry ataskaitos, pirkimo sutarCiy ataskaitos) registruojami ir saugomi Perkanciojoje
organizacijoje.

36. Visi su pirkimy organizavimu, atlikimu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais Viedyjy pirkimy jstatymo ir Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.




