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INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SISTEMU ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

. Kauno lopselio-darzelio ,,Varpelis" (toliau — lopSelis-darzelis) informaciniy technologijy
(toliau — IT) sistemy administratoriaus pareigyb¢ yra priskiriama specialisty grupei.

. Pareigybés lygis: IT sistemy administratorius priskiriamas A2 lygio pareigybei.

IT sistemy administratoriaus pareigybés paskirtis - uztikrinti lopSelio-darzelio informaciniy
technologijy ir kompiuterinio tinklo, kompiuterinés technikos, programinés ir biuro jrangos
priezilira, organizuoti ir vykdyti informaciniy sistemy plétra, naujy informaciniy
technologijy diegima, neperzengiant kompetencijos riby teikti lopSelio-darzelio
darbuotojams prakting pagalba, susijusig su informaciniy technologijy naudojimu bei darbu
su kompiuterine ir biuro jranga.

Pavaldumas: IT sistemy administratorius tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui iikio
reikalams.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

IT sistemy administratorius turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1.  turéti aukStgjj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu, ar jam
prilygintu i8silavinimu, arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu, ar jam prilygintu i$silavinimu;

5.2.  zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius duomeny apsauga;

5.3.  iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés  jrangos diegimo,
prieziiiros, administravimo, saugumo uZztikrinimo reikalavimus;

5.4.  zinoti kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

IT sistemy administratorius atlieka $ias funkcijas:

6.1.  prizitri lopselio-darzelio personalinius kompiuterius, projektorius,
spausdintuvus, interaktyvias lentas ir kitg IKT technika;

6.2.  rupinasi lopSelio-darzelio kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, sitilo kompiuterinés
bazés atnaujinimo planus;

6.3.  diegia kompiuterines programas;

6.4.  priziiri, kad kompiuteriuose biity tik licencijuotos programos;

6.5. tikrina visas lopSelyje-darzelyje esancias IKT priemones (iSvalo, esant biitinybei
perinstaliuoja, patikrina antivirusines programas ir pan.);

6.6.  konsultuoja lopselio-darzelio darbuotojus, dirbancius su kompiuterine ir programine



Jranga;

6.7.  uztikrina kompiuteriuose esanc¢ios informacijos saugumg ir konfidencialuma;

6.8.  daro programy atsargines kopijas ir archyvus;

6.9. priziuri ir uztikrina interneto, intraneto, elektroninio paSto paslaugg kompiuteriy
tinkle;

6.10. diegia spausdintuvy tvarkykles,  kei¢ia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos
eksploatacines medZziagas, atlieka kitus spausdintuvy prieziiiros profilaktikos darbus;

6.11. atsako uz SVIS sistemos ataskaitas;

6.12. pildo STRAPIS sistemos duomenis;

6.13. administruoja lopselio-darzelio interneting svetaing;

6.14. informuoja  lopSelio-darzelio  direktoriy apie  kylan¢ias  technines ir
administravimo problemas; sprendzia administravimo problemas savo kompetencijos
ribose;

6.15. atsako uz savo darbo kokybe, teisingg darbo laiko panaudojimg ir veiklos
jsivertinima;

6.16. atsako uz zodziu, rastu pasaliniams asmenims atskleistg konfidencialig informacija,
su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant Siame
lopselyje-darzelyje;

6.17. vykdo kitus lopSelio-darZelio direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo ukio
reikalams pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis, nevirsijant nustatyto darbo
laiko.




